План деятельности проектного офиса в Можгинском районе на 2018 год

Руководитель ПО: Романов Н.М.
Группы: Администраторы (А)
               Тренеры (Т)
               Внешние коммуникации (ВК)
               Координаторы экспертных сообществ (КЭС)

	№
	Мероприятие
	Срок
	Ответственные
	Результат

	1
	Создание Проектного офиса (далее - ПО) в Можгинском районе
	18.01.18
	А: Сарычева М.Н.
	Создано 1 ПО

	2
	Формирование Плана деятельности ПО
	18.01.18
	А: Сарычева М.Н.
	Разработан проект плана

	3 
	Проведение совещания ПО
	19.01.18
	Романов Н.М.
 А: Сарычева М.Н.
	Проведено 1 совещание ПО

	4
	Проведение совещаний рабочих групп ПО
	19.01.18
	А: Сарычева М.Н., ВК: Городилова Н.П., Т: Логинова О.С.,
КЭС: Новикова Л.Н.
	Проведено 4 совещания рабочих групп

	5
	Формирование Базы данных:
	До 01.02.18
	
	Сформирована база данных по Можгинскому району

	
	- МТО, площадки
	
	А: Сарычева М.Н.
	

	
	- НКО, СМИ, кадры, компании
	
	ВК: Городилова Н.П.
	

	
	- Проекты и проектировщики, образовательные ресурсы
	
	Т: Логинова О.С.

	

	
	- Эксперты, ЛПР, грантовые конкурсы
	
	КЭС: Новикова Л.Н.
	

	6
	Информирование общества
	До 25.01.18
	ВК: Городилова Н.П.
	Информированы на совещаниях руководители и ответственные отделов и управлений;
Создан чат для участников ПО;
Создана группа ПО в соцсетях 

	7
	Выявление проблем МО: 
	До 25.01.18
	
	Выявлены социальные проблемы среди населения;
Выявлены социальные проблемы района на уровне администрации

	
	- работа с населением
	
	Т: Логинова О.С.
	

	
	- работа с администрацией, отделами, управлениями
	
	КЭС: Новикова Л.Н.
	

	8
	Пройти обучение на сайте «Мой соцпроект»
http://myspr.ru 
	До 25.01.18
	Все члены ПО
	Прошли обучение 22 члена ПО 

	9
	Повышение квалификации участников ПО
	В течение года
	Все члены ПО
	Прошли обучение 22 члена ПО

	10
	Подбор участников ФАСТа Можга
	До 05.02.18
	Т: Логинова О.С.,
КЭС: Новикова Л.Н.
	Сформирован список участников из ___ человек

	11
	Принять участие в Школе ФАСТ Можга
	10-11.02.18
	Романов Н.М.
А: Сарычева М.Н., ВК: Городилова Н.П., Т: Логинова О.С.,
КЭС: Новикова Л.Н.
	Приняли участие в Школе ФАСТ ___ человек,
Проработано ____ проектов

	12
	Доработка проектов, участвующих в Школе ФАСТ Можга
	До 28.02.18
	Т: Логинова О.С.,
КЭС: Новикова Л.Н., проектировщики
	Доработано __ проектов

	13
	Выбор проектов для участия в грантовых конкурсах 
	До 28.02.18
	Т: Логинова О.С.,
КЭС: Новикова Л.Н.
	Выбрали ___ проектов для участия в конкурсах

	14
	Открыть НКО
	?
	Романов Н.М.,
ВК: Городилова Н.П.
	Открыли ___ НКО

	15
	Участие в грантовых конкурсах 
	Согласно установленным срокам
	Проектировщики
	На конкурс представлено ___ проектов
Выиграли ___ грантов

	16
	Участие в молодежном образовательном форуме «Достояние республики»
	Май 2018
	Т: Логинова О.С.
	Приняли участие в форуме ___ человек, проработали ___ проектов

	17
	Организовать районный фестиваль проектов «Печа-куча»
	?
	Романов Н.М.
А: Сарычева М.Н., ВК: Городилова Н.П., Т: Логинова О.С.,
КЭС: Новикова Л.Н.
	Провели 1 фестиваль
В фестивале приняли участие ___ человек

	18
	Образовательные события 
	1 раз в квартал
	Романов Н.М.
А: Сарычева М.Н., ВК: Городилова Н.П., Т: Логинова О.С.,
КЭС: Новикова Л.Н.
	Проведено 4 образовательных события;
Приняло участие ___ человек

	19

	Контроль над выполнением Плана
	В течение года
	Романов Н.М.
А: Сарычева М.Н.
	План реализуется в установленные сроки

	




	
	
	
	

	




	
	
	
	

	




	
	
	
	

	




	
	
	
	



